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Numer referencyjny: ZZP.261.ZO.40.2018      

Kraków, dnia 18.10.2018 r. 

 

Zapytanie ofertowe 

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na usługę: 

„Digitalizacja zbiorów muzycznych Biblioteki Warszawskiego Towarzystwa 

Muzycznego w Warszawie wraz z zapisem na dyskach przenośnych i dostarczeniem do 

siedziby zamawiającego” 

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 w związku z art. 6a Ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 

1579 z późn. zm.)  
 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest digitalizacja zbiorów muzycznych Biblioteki Warszawskiego 

Towarzystwa Muzycznego w Warszawie wraz z zapisem na dyskach przenośnych i 

dostarczeniem do siedziby zamawiającego. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Wykonawca winien jest wykonać przedmiot zamówienia w terminie od dnia podpisania umowy 
do dnia 10 grudnia 2018 r.  

 

IV. WARUNKI PŁATNOŚCI 

Do 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. 

V. WARUNKI UDZIAŁU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, o 
których mowa w art. 22 ust. 1 b Pzp, dotyczące: 
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów; 
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, tj.: zamawiający uzna powyższy warunek za 

spełniony, jeżeli wykonawcy wykażą, że posiadają ubezpieczenie od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia na sumę co najmniej 1 000 000,00 zł (słownie: jeden 
milion złotych). 

3) zdolności technicznej lub zawodowej, tj.: 
3.1 zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli wykonawcy wykażą, 

że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie świadczyli co 
najmniej 1 (jedną) wyodrębnioną usługę wykonaną w ramach jednej umowy 
w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności 
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technicznej lub zawodowej polegającą na skanowaniu starych druków 
muzycznych lub rękopisów muzycznych z oryginałów w kolorze, przy użyciu 
skanera dziełowego. Usługa była przeprowadzona w miejscu przechowywania 
zbiorów, a wartość tej usługi była nie mniejsza niż 10 000,00 zł brutto, 

3.2 zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli wykonawcy wykażą, 
że dysponują minimum: 1 (jednym) skanerem dziełowym spełniającym 
następujące wymagania: 

a. szyba dociskowa płaska; 
b. kołyska szalkowa o głębokości minimum 10 cm dopasowująca się do 
grubości grzbietu skanowanych materiałów; 
c. oświetlenie nie emitujące promieniowania UV i IR; 
d. główne źródło światła jest oddalone od powierzchni skanowania o co 
najmniej 40 cm;  
e. rozdzielczość optyczna 600 dpi na całej powierzchni skanowania; 
f. skany w kolorze (RGB 24 bitów); 
g. skany bez efektu zszycia obrazu; 
h. powierzchnia skanowania minimum A2.  

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT 

Kryteriami oceny ofert ze wskazaniem procentowego znaczenia tych kryteriów są: 
 

Lp, Kryterium Waga 

1. Cena brutto oferty 70 % 

2. Gwarancja i rękojmia 30 % 

Razem 100 % 

 

1) Kryterium - Cena oferty brutto – 70% 

Maksymalną liczbę punktów otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą Cenę brutto 

oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów, 

zgodnie ze wzorem wskazanym poniżej. 

 

Punkty za kryterium cena zostaną obliczone wg następującego wzoru: 

 

 

    C=               x 70% x 100 

 

Gdzie:  

C – oznacza liczbę punktów przyznanych w ofercie za kryterium cena 

C min – oznacza cenę brutto z oferty z najniższą ceną spośród ocenianych ofert 

C bad – oznacza cenę brutto oferty z ocenianej oferty 

 

Na potrzeby porównania i oceny ofert w niniejszym postępowaniu Zamawiający przyjmuje 

stawkę podatku Vat – 23%. 

 

Maksymalna liczba punktów, jaką wykonawcy mogą uzyskać w tym kryterium wynosi 70 

punktów.  

 

 

2) Kryterium – Okres gwarancji i rękojmi – 30 % 

C min 

C bad    
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Ocena w niniejszym kryterium odbywać się będzie według następujących zasad: 

a. każdy wykonawca, który zaoferuje okres gwarancji i rękojmi równy terminowi 
wskazanemu przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym 
załącznik nr 1 do zapytania, tj. 24 miesiące otrzyma 0 punktów. 

b. każdy wykonawca, który zaoferuje okres gwarancji i rękojmi dłuższy o 12 miesięcy od 
minimalnego okresu gwarancji i rękojmi określonego w opisie przedmiotu zamówienia 
stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania (tj. 24 miesiące) otrzyma 15 punktów. 

c. każdy wykonawca, który zaoferuje okres gwarancji i rękojmi dłuższy o 24 miesiące od 
minimalnego okresu gwarancji i rękojmi określonego w opisie przedmiotu zamówienia 
stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania (tj. 24 miesiące) otrzyma 30 punktów. 
 

Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawcy mogą uzyskać w tym kryterium wynosi 30 
punktów. 

 
Informacje dodatkowe: 
1. W trakcie dokonywania oceny oferty Zamawiający zaokrągli każdy z wyników do dwóch 

miejsc po przecinku. 
2. Maksymalna ilość punktów, jaką Wykonawca może uzyskać w wyniku oceny według w/w 

kryteriów wynosi 100 pkt. 
3. Oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów zostanie przedstawiona jako oferta 

najkorzystniejsza. 
 

VII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM W ZAKRESIE POSTĘPOWANIA 

 
Zamawiający zastrzega sobie, iż wszelkie kontakty z Wykonawcami odbywają się tylko i 

wyłącznie za pośrednictwem poczty elektronicznej (wyjaśnienia, zapytania dotyczące treści 

zapytania ofertowego) – zamowienia_publiczne@pwm.com.pl 

 
 

VIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

Przesłana oferta powinna zawierać:  

a) Wypełniony formularz oferty – zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania.  

b) Wypełniony formularz wykazu usług – zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 

3 do niniejszego zapytania, w celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu określonego w Rozdziale 5 ust. 1, pkt 3) ppkt 3.1 

c) Wypełniony formularz wykazu narzędzi dostępnych wykonawcy – zgodny ze 

wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania, w celu potwierdzenia 

spełnienia warunku udziału w postępowaniu określonego w Rozdziale 5 ust. 1, pkt 3) 

ppkt 3.2 

d) kserokopię polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem jej opłacenia, w celu 

potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu określonego w Rozdziale 5 

ust. 1, pkt 2) 

e) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej (jeśli dotyczy). Dokument powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument winien być potwierdzony 
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za zgodność z oryginałem o ile Zamawiający nie jest w stanie sam uzyskać takiego 

dokumentu z ogólnodostępnych bezpłatnych baz.  

 

IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY: 

 

Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć ofertę do siedziby Zamawiającego w terminie: do 

26 października 2018 r  roku do godz. 12:00.  

Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

 

Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania Ofert. 

 

Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty wg wyboru podmiotu składającego ofertę: 

 w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiającego: al. Krasińskiego 11A, 31-111 

Kraków, Sekretariat, I piętro, pok. 107. Koperta powinna zostać opisana jako 

„Digitalizacja zbiorów muzycznych Biblioteki Warszawskiego Towarzystwa 

Muzycznego w Warszawie” 

 za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

zamowienia_publiczne@pwm.com.pl, 

 poprzez kuriera  

 (decyduje data i godzina dostarczenia oferty).  

 

X. UMOWA: 

Wzór umowy stanowi Załącznik nr 5 do zapytania. 

XI. INFORMACJE DODATKOWE: 

a) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego 

na podstawie „Regulaminu podstawowego udzielania zamówień publicznych w 

Polskim Wydawnictwie Muzycznym”. W przedmiotowym postępowaniu nie stosuje się 

przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst 

jednolity Dz. U. z  2017 r., poz. 1579 z późn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 w zw. z art. 

6a w/w ustawy . 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem  

o uzupełnienie oferty, udzielenie wyjaśnień, a także do prowadzenia negocjacji 

doprecyzowujących zakres oferty. 

c) Wszelkie spory związane z udzieleniem zamówienia rozstrzyga Zamawiający, który 

zastrzega sobie prawo unieważnienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny. 

d) Koszty związane z udziałem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca 

ubiegający się o uzyskanie zamówienia bez względu na wynik prowadzonej procedury. 

e) Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą mailową  

o wyborze oferty. Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie 

www.pwm.com.pl. 

f) Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy oferta 

Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 

http://www.pwm.com.pl/
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g) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej „RODO” informujemy, że: 

a. administratorem danych osobowych przekazanych przez Oferenta jest Polskie 

Wydawnictwo Muzyczne z siedzibą w Krakowie 31-111, al. Krasińskiego 11a, 

b. Zamawiający – Polskie Wydawnictwo Muzyczne z siedzibą w Krakowie 31-111, 

al. Krasińskiego 11a, 

c. przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla 

celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 

Zamawiającego i wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze;, 

d. podstawa prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c 

RODO w celu związanym z postępowaniem przetargowym prowadzonym na 

podstawie art. 701 – 705 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. 

Dz. U. 2018 nr 1025), 

e. dane osobowe będą ujawniane wykonawcom oraz wszystkim 

zainteresowanym, a także podmiotom przetwarzającym dane na podstawie 

zawartych umów, 

f. dane osobowe Oferenta będą przechowywane przez okres obowiązywania 

umowy a następnie 5 lat, od 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po 

zakończeniu okresu obowiązywania umowy. Okresy te dotyczą również 

Oferentów, którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane, jako najkorzystniejsze, 

g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

h. osobie, której dane dotyczą przysługuje: 

i. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do jej danych osobowych, 

ii. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych 

osobowych, 

iii. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

iv. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, (Biuro Generalnego Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

ul Stawki 2, 00-193 Warszawa);  

i. osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 

i. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b lub d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych, 

ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO, 

iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą przetwarzania danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

h) Wykonawcy zobowiązani są do dochowania obowiązku informacyjnego, o którym 

mowa w art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w stosunku do osób, których dane osobowe 

przekazał Zamawiającemu w związku z udziałem w postepowaniu. Wraz z ofertą 

Wykonawcy zobowiązani są złożyć oświadczenie o wypełnieniu ww. obowiązku 

informacyjnego, zgodnie ze wzorem oświadczenia, stanowiącym Załącznik nr 6.  

 

 

Załączniki: 

1. opis przedmiotu zamówienia, 

2. wzór formularza oferty, 

3. wzór formularza wykazu usług, 

4. wzór formularza wykazu narzędzi,  

5. wzór umowy, 

6. wzór oświadczenie o wypełnieniu obowiązku informacyjnego; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


